
1

راهبری ایستگاه های بازیافت شهری- آیین کار 
T e h r a n  M u n i c i p a l i t y



2

راهبری ایستگاه های بازیافت شهری- آیین کار 
T e h r a n  M u n i c i p a l i t y



3

راهبری ایستگاه های بازیافت شهری- آیین کار 
T e h r a n  M u n i c i p a l i t y

i

استاندارد ملي ايران

  

  جمهوري اسلامي ايران
Islamic Republic of Iran

  
INSO

16565استاندارد ايرانسازمان ملي 16565

 Iranian National Standardization Organization1st. Edition  چاپ اول

  1392شهريور 
  

 -هاي بازيافت شهريايستگاهراهبري 
 كارآيين
  
  

Direction of Urban Recycling Stations – 
Code of Practice

  
  
  
  
  
  
  
  
  
  

ICS:13.030

Aug.2013



4

راهبری ایستگاه های بازیافت شهری- آیین کار 
T e h r a n  M u n i c i p a l i t y

 

 مندرجات فهرست
 صفحه عنوان

  
 الف استاندارد تدوین فنی كميسيون

 ج گفتارپي 
 د مقدمه

 4  د  و دامنه كاربرد 4
 4 كليات مربوط به ایستگاه 9
 4 انتخاب مکان ایستگاه 9-4
 4 وسعت ایستگاه 9-9
 9 ایمنی و رعایت اصول بهداشت 1
 9 ایمنی و بهداشت محيط 1-4
 9 بهداشت فردی 1-9
 9 وضعيت ساختمانی ایستگاه 1
 9 كف سالن تفکيک مشخصات  1-4
 1 دیوار ای سالن تفکيک مشخصات  1-9
 1  ا سقف و ستون 1-1
 1  ای ایستگاه و خروجی و پنجره  ای ورودی درب 1-1
 1 فاضلاب 1-1
 1 تهویه 1-9
 1  ا پله 1-6
 1 گيری از خطرات احتمالیپي تزم برای سيسات ات 1-8
 1 پاشی تجهي ات تزم برای ضدعفونی و سم 1-2
 1 نگهبانی 1-48
 1 روشنایی ایستگاه 1-44
 1 رسانی اطلاع 1-49
 1  ای ایستگاه بخ  1
 1 اداری و خدماتیبخ   1-4
 1 دفتر مدیریت 1-4-4
 1 كنترلدفتر  1-4-9
 9 مواد زایدبخ  پردازش اوليه  1-9
 9 محوطه توقف خودرو ا 1-9-4
 9 محوطه توزین اوليه 1-9-9



5

راهبری ایستگاه های بازیافت شهری- آیین کار 
T e h r a n  M u n i c i p a l i t y

 

 9 محوطه تخليه 1-9-1
 6 محوطه تفکيک 1-9-1
 6 محوطه توزین 1-9-1
 6 مح  استقرار وسای  جابجایی 1-9-9
 6 مواد زایدداری موقت هبخ  نگ 1-1
 6 انبار ای ایستگاه بازیافت 1-1-4
 8 داری مواد خشک غير ارزشمندجایگاه نگه 1-1-9
 8 داری لوازم حجمیجایگاه نگه 1-1-1
 8 مواد زایدبخ  پردازش ثانویه  1-1
 8 بندی برش و بسته 1-1-4
 8 بندی پسماند ا جداسازی و دسته 1-1-9
 8  ای بازیافت ایمنی ایستگاهضوابط بهداشت و  9
 8 كليات  9-4
 2 وظایف پيمانکاران و كارگران شاغ  در ایستگاه بازیافت 9-9
 2 وظایف پيمانکاران 9-9-4
 48 وظایف كارگران  9-9-9
 44 مواد زایدضوابط بهداشت و ایمنی بخ  پردازش اوليه  9-1
 44 و ایمنی ساختمان ضوابط بهداشت 9-1-4
 44 روشنایی انهسام 9-1-9
 49  ای گرمایشی و سرمایشی سامانهتهویه و  سامانه 9-1-1
 49 حری  اطفا سامانه 9-1-1
 41 آب و دفع فاضلاب تامين سامانه 9-1-1
 41 عمليات تخليه 9-1-9
 41 عمليات تفکيک 9-1-6
 41 داری موقت پسماند ای خشکضوابط بهداشت و ایمنی بخ  نگه 9-1
 41 اشتی و ایمنی بخ  پردازش ثانویه ضوابط بهد 9-1
 41 ضوابط بهداشتی و ایمنی تسهيلات و تجهي ات 9-9
 41  ا ضوابط بهداشتی و ایمنی توالت 9-9-4
 49  ا ضوابط بهداشتی و ایمنی دستشویی 9-9-9
 49 ضوابط بهداشتی و ایمنی دوش 9-9-1
 46 رختکن 9-9-1
 46 آبدارخانه 9-9-1
 48 ليفتراكبا ایمنی كار  9-9-9



6

راهبری ایستگاه های بازیافت شهری- آیین کار 
T e h r a n  M u n i c i p a l i t y

 

 42 مشخصات و وظایف مسئول شب ایستگاه بازیافت 6
 42 مشخصات مسئول شب ایستگاه  6-4
 42 شر  وظایف مسئول شب ایستگاه 6-9
 98 ایستگاه  ای بازیافت عملياتفرآیند  8

 99 ارزیابی ایستگاه  ای بازیافت-پيوست الف)اطلاعاتی(
  
  
  
  



7

راهبری ایستگاه های بازیافت شهری- آیین کار 
T e h r a n  M u n i c i p a l i t y

سمت و / يا نمايندگي
معاون خدمات شهری شهرداری تهران

سرپرست معاونت برنامه ریزی و توسعه شهری شهرداری 
تهران

مدیر کل ارزیابی عملکرد و بهبود مدیریت شهرداری تهران

مدیرکل برنامه ریزی و توسعه شهری امور خدمات شهری

کارشناس اداره کل برنامه ریزی و توسعه شهری امورخدمات 
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معاون اداره کل ارزیابی عملکرد و بهبود مدیریت شهرداری 
تهران

رییس اداره استانداردسازی فرایندهای اداره کل ارزیابی 
عملکرد و بهبود مدیریت

معاون هماهنگی و ارزیابی امور مناطق سازمان مدیریت 
پسماند شهرداری تهران

معاون اداره کل برنامه ریزی و توسعه شهری امورخدمات 
شهری

رییس اداره بهبود سیستم های اداره کل ارزیابی عملکرد و 
بهبود مدیریت

کارشناس اداره کل ارزیابی عملکرد و بهبود مدیریت

 

کمیسیون فنی تدوين استاندارد
» راهبری ایستگاه های بازیافت شهری - آیین کار «

الف

هیئت رئيسه:
عبدالهی، مجتبی  

)کارشناس مدیریت دولتی(

داریانی، محمدعلی
)دکترای مدیریت صنعتی(

دبیر:
صدر، فرهاد

)کارشناس ارشد مدیریت اجرایی(

اعضا: )اسامی به ترتیب حروف الفبا(
پهلوان صفایی، داوود

)کارشناس مدیریت بازرگانی(

حسینعلی خانی، مجید
)دانشجوی کارشناسی ارشد جغرافیا و برنامه ریزی شهری(

حسینی کلشتری، نقی
)کارشناس مدیریت دولتی(

خادمی، امیر
)کارشناس مهندسی صنایع و کارشناس ارشد مدیریت 

دولتی(

خانجانی، مجتبی
)کارشناس ارشد آموزش محیط زیست(

خانمحمدی، سلطان آقا
)کارشناس ارشد شهرسازی(

سنگی، الهام
)کارشناس ارشد شهرسازی(

شاهانی، فاطمه
)کارشناس ارشد شهرسازی(
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شرقي، عبدالعلي
)دکتراي مهندسي عمران(

صبوری دیلمی، صفا
)کارشناس ارشد مهندسی عمران(

عباسی، هادی
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عباسي رزگله، محمدحسين
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فلاح نفری، سکینه
)کارشناس ارشد مدیریت بازرگانی(

فیاض، سید محمد 
) کارشناس ارشد مهندسی عمران- سازه (

کابلی، فرشته
)کارشناس ارشد مهندسی طراحی محیط زیست(

گلبابایی، امین
)کارشناس ارشد مهندسی عمران-راه و ترابری(

مجلسی نصر، منیره 
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مفاخریان، سید علی
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معاون اداره کل ارزیابی عملکرد و بهبود مدیریت شهرداری 
تهران

کارشناس سازمان مدیریت پسماند شهرداری تهران

كارشناس سازمان ملي استاندارد ايران

ريیس اداره آمار و اطلاعات اداره کل ارزیابی عملکرد و 
بهبود مدیریت

مدیر عامل سازمان مدیریت پسماند شهرداری تهران

کارشناس اداره کل ارزیابی عملکرد و بهبود مدیریت

کارشناس اداره کل ارزیابی عملکرد و بهبود مدیریت

دانشیار دانشکده بهداشت دانشگاه علوم پزشکی شهید 
بهشتی

معاون اداره کل برنامه ریزی و توسعه شهری امورخدمات 
شهری

ريیس اداره ارزیابی عملکرد اداره کل ارزیابی عملکرد و 
بهبود مدیریت

ب
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پیش گفتار

ج

استاندارد »راهبري ايستگاه هاي بازيافت شهري- آيين كار« که پیش نویس آن درکمیسیون های مربوط توسط معاونت 
برنامه ریزی و توسعه شهری و معاونت خدمات شهری شهرداری تهران تهیه و تدوین شده و در اولین اجلاس کمیته 
ملی استاندارد محیط زیست مورخ1392/04/25مورد تصویب قرار گرفته است، اینک به استناد بند یک ماده 3 
ايران، مصوب بهمن ماه 1371، به عنوان استاندارد ملی  قانون اصلاح قوانین و مقررات سازمان ملی استاندارد 

ایران منتشر می شود. 
خدمات،  و  علوم  صنایع،  زمینه  در  جهانی  و  ملی  پیشرفت های  و  تحولات  با  هماهنگی  و  همگامی  برای حفظ 
این  برای اصلاح و تکمیل  لزوم تجدید نظر خواهد شد و هر پیشنهادی که  ایران در مواقع  استانداردهای ملی 
استانداردها ارايه شود، هنگام تجدید نظر در کمیسیون فنی مربوط مورد توجه قرار خواهد گرفت. بنابراین، باید 

همواره از آخرین تجدیدنظر استانداردهای ملی استفاده کرد. 

منابع و ماخذی که برای تهیۀ این استاندارد مورد استفاده قرار گرفته به شرح زیر است:

1-دستورالعمل حوزه معاونت خدمات شهري سازمان مديريت پسماند خشك شهرداري تهران، نظام فني و اجرايي 
عمليات جمع آوري پسماند خشك، مجلد شماره 5، 1391: دستورالعمل راهبري ايستگاه هاي بازيافت شهري

2- آیین نامه اجرایی قانون مدیریت پسماند، 1384، هیئت وزیران
3- قانون مدیریت پسماند ایران، 1383، مجلس شورای اسلامی 

4- دستـورالعمـل ضوابط بهداشت و ايمني ايستگاه هاي بازيافت،1382، مرکز بهداشت کار شهرداری تهران
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د

امروزه مدیریت پسماند به یکی از مهم ترین دغدغه های مدیریت شهری تبدیل شده است. از سالیان گذشته دورسازی 
پسماند از معرض زندگی مردم اولویت نخست اغلب مدیران شهرهای بزرگ محسوب می شد و از همین رو توجه 
بیشتر به بخش جمع آوری معطوف بوده است لیکن با گسترش شهرها و افزایش میزان تولید پسماند، برای مدیریت 
پسماند بخش های تخصصی مختلف تعریف و تحت عنوان عناصر موظف بدان ها پرداخته شد. این عناصر یا بخش ها 
عبارتند از مدیریت تولید پسماند، ذخیره سازی، جمع آوری، انتقال، پردازش) کم حجم سازی، فشرده سازی، برش، 
عدل بندی و ... ( و دفع ) بازیافت، دفن بهداشتی، گرفتن انرژی از طریق سوزاندن یا هضم و ... (. صرف نظر از مقدار 
پسماند، تنوع آن نیز سبب گردیده است رشته های تخصصی مختلف برای انجام امور مربوط به پسماند بوجود آید. 
طبق قانون مدیریت پسماند ایران، برنامه هایی که برای مدیریت پسماند اعمال می شود در درجه نخست باید کاهش 
تولید و در درجه بعدی بازیافت را مدنظر قرار دهد. بازیافت پسماندهای تر به تولید کمپوست و بازیافت پسماندهای 
خشک به تولید مواد اولیه برای صنایع مختلف منجر خواهد شد. بدیهی است برای انجام صحیح بازیافت لازم است 
که پسماندهای خشک و تر را از مبادی تولید جداسازی نموده و این دو را در مسیر جداگانه مدیریت نماییم چرا که 
اختلاط این دو سبب می شود جداسازی آن برای بازیافت فوق العاده مشکل، غیر بهداشتی و خطرناک شود، ضمن 
اینکه آنچه که از بازیافت آن حاصل می آید به علت ناخالصی از مرغوبیت هم برخوردار نیست. از این رو در کشور 
ایران نیز طرح تفکیک در مبدأ در دستور کار قرار گرفته است و آیین نامه اجرایی قانون مدیریت پسماند بر این امر 

تأکید دارد. بدیهی است مردم نقش اساسی را در توفیق این طرح بازی خواهند نمود.
در هر صورت پسماندهای خشک حاصل از جمع آوری در طرح تفکیک )جهت دسته بندی، کم حجم سازی، پردازش 
و بارگیری به مقصد مراکز بازیافت( به ایستگاه هایی به نام ایستگاه های بازیافت هدایت می شوند. بنابراین كيي از 
بخش‌هاي مهم در مديريت و اجراي طرح بازيافت، تامین ايستگاه و جايگاهي است كه در آن ضمن رعايت مسایل 
زيست‌محيطي و زيباشناختي، مواد خشك جمع‌آوري شده توسط عوامل مربوط، توزين و براي مدت كوتاه‌ قابل نگه داري 
باشد. اين جايگاه باید به گونه‌اي انتخاب گردد كه ضمن وارد کردن كمترين خلل به آسايش شهروندان، از لحاظ 

ماليكت و دسترسي انواع خودروهاي كوچك و بزرگ، مشكل خاصي نداشته باشد.

مقدمه
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1  هدف و دامنه كاربرد
هدف از تدوين اين استاندارد برقراري ارتباط بين سامانه جمع‌آوري و مراكز مصرف، پردازش اوليه مواد زاید، بالا 
بردن ارزش افزوده مواد و جلوگيري از تردد اضافي خودروها از طريق استفاده از خودروهاي بزرگ‌تر در حمل مواد 

زاید است.
اين استاندارد براي موارد زير كاربرد دارد:

- تعیین مكان مناسب براي جمع‌آوري پسماندها؛
- الزامات ايمني و رعايت اصول بهداشتي محيط؛

- افزايش بازارپسندي و جلب خريداران معتبر.
هشدار- این استاندارد تمام موارد ایمنی مربوط به کاربرد این آیین کار را بیان نمی کند. بنابراین وظیفه کاربر این 
استاندارد است که موارد ایمنی و اصول بهداشتی را رعایت کرده و قبل از استفاده محدودیت های اجرایی آن را 

مشخص کند.

2  كليات مربوط به ايستگاه
2-1 انتخاب مكان ايستگاه

در تعيين معيارهاي طراحي و انتخاب مكان ايستگاه بازيافت درک اين موضوع مهم است كه عوامل مختلفي در 
انتخاب مراكز دخالت دارند كه ملاحظات مربوط به حساسيت‌هاي زيست‌محيطي، حفظ انعطاف‌پذيري در مجموعه 
طرح به منظور پاسخ گويي به الزام‌هاي آينده، بررسي عملي بودن طرح از نظر انجام وظايف عملکردی و مالي و 

داشتن حداكثر كارايي تسهيلات موجود از جمله معيارهايي است كه باید مدنظر قرار گيرند.
به عبارت ديگر معيارهاي فوق مي‌تواند به صورت زير بيان گردند:

- جمعيت ساكن در محدوده‌ منطقه و ميزان توليد پسماند‌هاي خشك؛
- راه‌هاي دسترسي و دوري و نزدكيي به مبادي توليد و مصرف پسماندها؛

- مدت و نحوه نگه داري مواد؛
- ميزان و حجم فروش و عرضه مواد؛

- قابليت تامین زمين مناسب با كاربري مربوط؛
- حداقل هزينه تملك و آماده‌سازي اراضي.

2-2 وسعت ايستگاه 
براي  استفاده  نوع وسايل مورد  توليد پسماند،  نوع و ميزان  به جمعيت،  با توجه  بازيافت عمدتاً  ايستگاه  مساحت 
جمع‌آوري و انتقال مواد زاید، وزن متوسط، زمان ماندگاري و ميزان پردازش مواد زاید محاسبه مي‌گردد. بر اين 

راهبري ايستگاه هاي بازيافت شهري- آيين كار



2

راهبری ایستگاه های بازیافت شهری- آیین کار 
T e h r a n  M u n i c i p a l i t y

اساس، بر مبناي كي تجربه مساحت مطلوب با توجه به روش معمول زندگي در شهر  و توليد پسماندها به ازاي هر 
نفر ساكن در منطقه شهری 0/004 مترمربع است. بهتر است فضای جمع آوری پسماند نزدكي به راه‌هاي اصلي 
بوده و همچنين فضاي انبارها و محوطه توزين کاملًا سرپوشيده باشد و تا حد امكان به منظور كاهش مزاحمت براي 

شهروندان دورتر از منازل مسكوني احداث گردد.
در مناطقي كه از نظر زمين‌هاي در دسترس براي تخصيص به ايستگاه داراي محدوديت است، مي‌توان با كنترل و 
تنظيم زمان حضور عوامل و همچنين افزايش تعداد دفعات مربوط به تخليه مواد زاید در ايستگاه و استفاده از ارتفاع 

تا حدي اين مشكل را برطرف نمود.
 

3  ايمني و رعايت اصول بهداشت
به منظور عدم بروز وقايع غيرمنتظره مانند آتش‌سوزي و خسارات ناشي از آن و همين‌‌طور رعايت اصول بهداشتي و 
عدم ايجاد زمينه مساعد براي رشد و تكثير آلودگي‌ها باید عوامل و اصول موثر در افزايش ايمني محيط كار و بهداشت 

را در نظر داشت. شرايط بهداشتي ايستگاه بازيافت به شرح زير است:
3-1 ايمني و بهداشت محيط

-رعايت كليه اصول ايمني، بهداشت و محيط زيست؛
-رعايت مقررات وزارت بهداشت، درمان و آموزش پزشكي؛

-رعايت مقررات و قوانين محيط زيست محلي.
3-2 بهداشت فردي

-كليه كارگراني كه بهك‌ار جداسازي و بسته‌بندي پسماندهاي خشك مبادرت ميك‌نند، باید داراي كارت تندرستي 
بوده و به‌طور ساليانه تحت معاينه قرار گيرند؛

-كارگران رعايت كامل بهداشت فردي را نموده و در هنگام كار از لباس كار مشابه و مخصوص استفاده نمايند. پس از 
پايان كار نيز لباس خود را در قفسه مخصوص نگهداري نمايند؛

-كارگران باید برای شستشوی دست ها از صابون مایع در دستشويي‌ها استفاده نمايند؛
- جعبه كم‌كهاي اوليه با پيش‌بيني مواد لازم باید تامین گردد؛

- در هنگام كار استفاده از ماسك، دستكش، كفش ايمني و كلاه اجباري است.

4 وضعيت ساختماني ايستگاه
4-1 مشخصات كف سالن تفكيك 

- از جنس قابل شستشو باشد )بتن، آسفالت سنگ فرش، موزاكيي(؛
- سطح آن صاف و بدون فرورفتگي و شكاف باشد و در اثر رفت و آمد ايجاد گرد و غبار نكند؛

- تمهيدات ساختماني براي مقاوم‌سازي كف به‌طوري كه هنگام تردد خودروها مقاومت خود را حفظ نمايد، اتخاذ 
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گردد؛
- داراي شيب مناسب و كف شوي فاضلاب مجهز به سيفون )شتر گلو( باشد؛

- محل نگه داري ضايعات نان و پسماندهاي كاغذي باید خشك و خنك باشد و اين مواد به صورت بسته‌بندي شده 
و روي پالت‌هاي مخصوص قرار گيرند؛

-  استفاده از آسفالت براي بخش‌هايي كه مخصوص نگه داري قوطي‌هاي حلبي و يا پردازش اين‌گونه مواد زاید است توصيه نمي‌گردد؛
- سيمك‌شي و عبور كابل‌هاي برق توكار باشد.

4-2 مشخصات ديوارهاي سالن تفكيك ‌
- ديوار و مصالح بهك‌ار رفته در آن، باید به نحوي باشد كه از ورود و اختفاي حشرات و جوندگان جلوگيري كند؛

- ديوارها باید مستحكم و با قابليت شستشو باشند؛
- ديوارها باید فاقد شكاف، فرورفتگي و يا برآمدگي بوده و رنگ آن ها روشن باشد؛

- به منظور جداسازي برخي از مواد كه امكان تداخل با كيديگر را ندارند، در انبار مي‌توان از توري‌هاي فلزي استفاده نمود.
4-3 سقف و ستون‌ها

- سقف باید صاف و تا حد امكان بدون ترك خوردگي و يا شكاف بوده و همواره تميز باشد؛
- ستون‌بندي ساختمان تا جايي كه از نظر اقتصادي مقرون به صرفه است باید به نحوي باشد كه اختلالي در جريان بار و 

روند پردازش ايجاد ننمايد و تا حد امكان داراي دهانه بزرگ‌تري باشد.
4-4 درب‌هاي ورودي و خروجي و پنجره‌هاي ايستگاه

- درب‌هاي ورود و خروج ايستگاه باید به اندازه‌اي باشد كه قابليت بارگيري و رفت و آمد خودروهاي ويژه حمل و 
نقل پسماندها را دارا باشد؛

- ساير درب‌ها باید بدون درز و شكاف و يا هر گونه شكستگي باشد و از ورود حشرات و جوندگان جلوگيري نمايد.
4-5 فاضلاب

- سامانه جمع‌آوري فاضلاب و دفع يا انتقال آن باید طبق مقررات محلي فراهم آيد؛
- وضع و تعداد دستشويي و توالت‌ها باید متناسب با تعداد كارگران باشد )مطابق جدول 1(.

جدول 1- تعداد دستشويي و توالت ها
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4-6  تهويه
تهويه باید به نحوي صورت گيرد، كه هواي داخل سالن تازه و كافي و عاري از هر گونه گرد و غبار باشد. به اين منظور 

باید هواكش متناسب با حجم هواي داخل سالن انتخاب گردد.
4-7 پله‌ها

در صورت استفاده از پله باید رعايت نكته های ايمني نظير شيب و نصب حفاظ صورت گرفته و ارتفاع پله‌ها حداكثر 
18سانتي‌متر و عرض آن حداقل30سانتي‌متر باشد. 

4-8 تاسيسات لازم برای پيش گيري از خطرات احتمالي
به منظور پيش گيري از بروز حريق، انفجار و ساير خطرات احتمالي )به خصوص در محل نگه داري كاغذ، ضايعات نان 
و پلاستكي( باید پيش‌بيني لازم براي سامانه‌هاي اطفا حريق مانند نصب كپسول آتش‌نشاني و سطل‌هاي ماسه بشود.

4-9 تجهيزات لازم براي ضدعفوني و سم‌پاشي
به منظور حفظ بهداشت محيط و جلوگيري از تجمع انواع حشرات و جوندگان لازم است ايستگاه هر هفته كي نوبت 

به صورت كامل تخليه شده و نسبت به ضدعفوني و سم‌پاشي محل اقدام گردد.
4-10 نگهباني

به منظور كنترل ورود و خروج كالا و افراد و همچنين ايجاد انضباط كاري در كنار درب ايستگاه لازم است اتاقكي 
جهت استقرار نگهبان ايجاد گردد.

كيي از وظايف نگهباني در اين مراكز جلوگيري از ايجاد سروصدا و همچنين ازدحام خودروها در كنار درب ورودي است. 
4-11 روشنايي ايستگاه

در تامین روشنايي ايستگاه بايد عوامل كلي زير را مورد نظر قرار داد: 
- سامانه روشنايي ايستگاه بايد براي حركت و عمليات وسايل نقليه و همچنين عوامل و كاركنان در هنگام شب كافي باشد.

بتوان رنگ‌ها را  باشد به نحوي كه  امور عادي و كنترل كافي  انجام  براي  انبارها و محوطه‌هاي پردازش  - نور داخل 
تشخيص داد.

- دفترهای كار بايد پنجره‌هايي داشته باشند كه ورود روشنايي روز را به داخل، ممكن سازد.
4-12 اطلاع‌رساني

- به منظور شناساندن محل ايستگاه بر روي سردرب ايستگاه، تابلوی اعلانی با ارتفاع و اندازه مناسب نصب شود كه در 
آن مشخصات ايستگاه شامل نام ايستگاه و طرح و شماره تماس درج ‌گردد.

و  آموزشي  لحاظ  از  مناسب  تصويرهاي  و  زيست‌محيطي  شعارهاي  از  استفاده  با  ايستگاه،  دروني  و  بيروني  نماي   -
زيباشناختي تزيين گردد.

- به منظور مشخص شدن محل انبار کردن )دپو(1  انواع مواد زاید، تابلوهای اعلان مكان ذخيره‌سازي مواد زاید با اندازه 
مناسب و با ذكر نام مواد زاید مورد نظر بر روي ديوارهاي مربوط نصب گردد.

1 - Depot 
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 5 بخش‌هاي ايستگاه
به ‌طور كلي ايستگاه داراي چهار بخش اصلي است. بخش‌ها و فعاليت‌هايي كه در این چهار بخش صورت مي‌گيرد 

عبارتند از:
- بخش اداري و خدماتي؛

- بخش پردازش اوليه مواد زاید؛
- بخش نگه داري موقت مواد زاید؛
- بخش پردازش ثانويه مواد زاید.

5-1 بخش اداري و خدماتي
فضاهاي اداري براي تسهيلات مديريتي، عملياتي و كنترل خريد و فروش استفاده مي‌شود. انواع دفترهايی كه ممكن 

است در محوطه اداري و مالي ايستگاه لازم باشد، به شرح زیر است:
5-1-1 دفتر مديريت

اين دفتر بايد به اندازه كافي بزرگ باشد تا تمام موارد مربوط به خدمات‌رساني مستقيم به مشتريان را در خود جاي 
دهد. انتخاب عوامل جهت همكاري، دريافت مدارك از ايشان، دريافت مبالغ از خريداران مواد زاید، ثبت عملكرد و 

فعاليت‌هاي انجام شده، صدور بارنامه و پرداخت حق‌الزحمه‌ها از جمله فعاليت‌هاي اين بخش است.
5-1-1-1 لوازم و تجهيزات مورد استفاده 

حداقل لوازم و تجهيزاتی که در اين بخش مورد استفاده قرار مي‌گيرند، عبارت‌ است از:
- ميز و صندلي به تعداد مناسب؛

- فايل‌هاي فلزي جهت نگه داري اسناد؛
- صندوق مالي؛

- كي دستگاه رایانه با قابليت كار در محيط ويندوز و آفیس XP به همراه مودم؛
- كي خط تلفن؛

- لوازم دفتري و اداري.
5-1-1-2 کارکنان مستقر در دفتر 

حداقل کارکنان مستقر در این دفتر شامل كي نفر سرپرست واحد بازرگاني و متخصص در امور خريد و فروش 
پسماندها و كي نفر حسابدار می باشد.

5-1-2 دفتر کنترل
اين دفتر بايد در كنار محوطه دريافت بار قرار گيرد، ولي ابعاد آن نبايد بيش از حد متعارف باشد تا اختلالي در جريان 
حركت بار ايجاد ننمايد. توزين و ثبت مشخصات مواد زاید ورودي، ارایه قبض باسكول، ارسال مواد زاید به انبارها، 

كنترل بخش‌هاي جداسازي و پردازش، قسمت‌هايي از فعاليت‌هاي اين بخش است. 
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5-1-2-1 لوازم و تجهيزات مورد استفاده
 حداقل لوازم و تجهیزاتی كه در اين بخش مورد استفاده قرار مي‌گيرند عبارت است از:

- كي دستگاه قپان 20 تني براي توزين مواد زاید ورودي و خروجي؛
- كي دستگاه باسكول 500 يكلويي به ازای هر 15 دستگاه وانت‌بار و كي دستگاه باسكول سبك براي توزين فلزات 

ارزشمند؛
- دو دستگاه گاري دستي فاقد ديواره؛

- تعداد زيادي گوني، ظروف مخصوص جمع‌آوري و تور بسته‌بندي.
5-1-2-2 کارکنان مستقر در دفتر 

حداقل کارکنان مستقر در این دفتر عبارتند از:
- كي نفر مسئول قپان؛

- كي نفر مسئول باسكول و توزين؛
- كي نفر مسئول فني؛

- حداقل 14 نفر براي بخش جداسازي؛
- دو نفر كارگر ساده به منظور جابجايي و تفكيك پسماندها.

5-2 بخش پردازش اوليه مواد زاید
پردازش اوليه مواد زاید به فرآيند تخليه، تفكيك، توزين بار، ثبت فاكتور و در نهايت قرار دادن آن‌ها در تجهيزات 
باربري جهت انتقال مواد زاید به انبارهاي موجود در ايستگاه اطلاق مي‌گردد. اين بخش شامل قسمت های زیر است:

5-2-1 محوطه توقف خودروها
با توجه به اينك‌ه زمان مراجعه خودروها به ايستگاه تقريباً هم زمان صورت مي‌پذيرد، وسعت اين محوطه باید به نحوي 
بر حسب تعداد و ظرفيت خودروها در نظر گرفته شود كه از كي طرف از اتلاف وقت رانندگان در زمان مراجعه كاسته 

شود و از طرفي فضاي مذكور آن‌قدر زياد نباشد كه فضاي بدون استفاده به وجود آيد.
5-2-2 محوطه توزين اوليه

براي كنترل فعاليت عوامل تحت پوشش پيمانكاري و همچنين توزين ميزان مواد زاید ورودي و خروجي از ايستگاه، 
محوطه‌اي در نزدكي درب اصلي ايستگاه براي نصب قپان و دفتر مربوط اختصاص ي‌ابد.

5-2-3 محوطه تخليه
با توجه به اينك‌ه تفكيك مواد زاید در مبدا توسط شهروندان در حد جداسازي مواد زاید تر و خشك صورت مي‌گيرد، 
بنابراین لازم است ابتدا مواد زاید در محوطه‌اي خاص تخليه و به مرور به خط جداسازي منتقل گردند. محوطه خاصی 
براي اين منظور باید در كنار خطوط جداسازي در نظر گرفته شود و ابعاد آن بر اساس ميزان مواد زاید، تنوع مواد زاید 
و ميزان جداسازي اوليه تعیین گردد. زمان فعاليت خطوط جداسازي و سرعت جداسازي باید متغير ‌باشد و محوطه 

مذكور به نسبت اطراف باید داراي اختلاف سطح بوده و ديواره‌هاي آن نيز داراي شيب ‌باشند.
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5-2-4 محوطه تفكيك
به منظور جداسازي مواد خشك جمع‌آوري شده لازم است جايگاهي براي جداسازي نيمه سازکار )مكانيزه1( اين 
گونه مواد زاید در نظر گرفته شود. در اين محوطه كيسري نوار نقاله قرار دارند كه ابتداي آن از محوطه تخليه شروع 

و در پايان آن نيز ظروف مخصوص مواد زاید دفعي قرار دارد.
براي استقرار  از سطح زمين در حدود 1/5 متر اختلاف سطح داشته و در كنار آن جايگاهي  نوارهاي جداسازي 

كارگران خط جداسازي تعبيه گرديده است.
5-2-5 محوطه توزين

پس از انجام عمليات تفكيك و قبل از تحويل مواد زاید به انبارها، لازم است مواد زاید به صورت مجزا توزين گردند. 
بنابراین نیاز است محوطه‌اي براي استقرار باسكول و عوامل مربوطه در نظر گرفته شود. وسعت اين محوطه بسته به 

تعداد باسكول‌هاي مورد استفاده باید در نظر گرفته شود.
5-2-6 محل استقرار وسايل جابجايي

اگرچه معمولاً عمليات انتقال مواد زاید سبك از قسمت باسكول به انبار مي‌تواند توسط دست صورت پذيرد؛ لكين 
انتقال بسته‌هاي سنگين و يا حجيم به انبار مستلزم استفاده از وسيله بوده و در ايستگاه‌هاي بازيافت اين كار مي‌تواند 
از طريق به كارگيري گاري‌هاي دستي بدون لبه و يا افرازه )ليفتراك(2 صورت پذيرد و بنابراین محوطه‌اي براي استقرار 

اين وسايل باید در نظر گرفته شود.
5-3 بخش نگه داري موقت مواد زاید

5-3-1 انبارهاي ايستگاه بازيافت
به منظور نگه داري موقت مواد خشك جمع‌آوري شده تا زمان فروش و يا جابجايي به مراكز خاص اين‌گونه مواد زاید، 
لازم است جايگاه‌ها و يا انبارهايي براي اين‌گونه مواد زاید در نظر گرفته شود. وسعت و تعداد جايگاه‌هاي مربوط به 
انواع مواد زاید تابع عوامل متعددي از جمله جمعيت محدوده، ميزان همكاري شهروندان در امر تفكيك، نوع مواد 

زاید جمع‌آوري شده و همچنين طول مدت نگه داري آن‌ها است.
حداقل جايگاه‌هاي نگه داري موقت در ايستگاه شامل موارد زیر است:

- انبار نان خشك؛
- انبار پلاستكي؛ 

- انبار كاغذ، كارتن، روزنامه؛
- انبار شيشه؛

- انبار فلزات آهني.
همچنین براي مواد با حجم كم و با ارزش زياد نيز باید سالن خاصي در نظر گرفته شود كه مواد زاید مذكور را 
بتوان در آن به تفكيك نگه داري نمود. بخش‌هاي مورد نظر در اين سالن شامل بخش نگه داري فلزات غيرآهني، 

منسوجات، كريستال و ... خواهد بود. 
1 - Mechanism 
2 - Lift Truck
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5-3-2 جايگاه نگه داري مواد خشك غير ارزشمند
به منظور نگه داري و دفع آن دسته از مواد زاید خشك و يا احتمالاً مواد فسادپذيري كه به صورت موردي به همراه مواد 
خشك به ايستگاه منتقل گشته‌اند و در زمان تفكيك فاقد ارزش تشخيص داده مي‌شوند؛ لازم است جايگاه اختصاصی 
وجود داشته باشد. استفاده از مخازن غلطان در جايگاه مذكور كه در پايان خط جداسازي قرار دارد، توصیه می شود و 

در هر صورت از جمع شدن )تلنبار( اين‌گونه مواد زاید بر روي زمين باید به شدت اجتناب نمود.
5-3-3 جايگاه نگه داري لوازم حجمي

با گسترش طرح و تحت پوشش قرار دادن لوازم و اثاثيه منازل از كي سو و از سوي ديگر تحت پوشش قرار دادن مراكز 
تجاري و خدماتي، لازم است جايگاهي براي اين‌گونه مواد زاید نيز در نظر گرفته شود.

5-4 بخش پردازش ثانويه مواد زاید
اين بخش از پايانه براي پردازش مواد زاید به منظور كاهش حجم و افزايش ارزش افزوده مواد زاید مورد استفاده قرار 
اين مجموعه مشتمل بر خرد نمودن، فشرده‌سازي و بسته‌بندي پسماندها  مي‌گيرد. تسهيلات و بخش‌هاي مختلف 

است.
انجام اين فعاليت سبب خواهد گرديد تا فضاي مورد نياز براي انبارداري به حداقل كاهش يافته و سرعت عمل در تخليه 

انبار نیز افزايش يابد، ضمن آنك‌ه اصول زيبايي شناختي در نگه داري پسماندها نيز مراعات خواهد شد.  
5-4-1 برش و بسته‌بندي

انجام اين فعاليت سبب خواهد شد تا مواد زایدي چون حلب و پیت كه داراي چگالي كم هستند و فضاي زيادي نيز 
اشغال ميك‌نند، حداقل فضاي ايستگاه را اشغال نموده و ارزش افزوده آن ها نيز افزايش يابد. 

5-4-2 جداسازي و دسته‌بندي پسماندها
براي افزايش ارزش افزوده پسماندها باید ضمن انبوه‌سازي مواد، آن‌ها را به گونه‌اي كه حداكثر بازار پسندي را حایز 
نمایند، دسته‌بندي و جداسازي نمود. به عنوان نمونه جداسازي مواد زاید از كاغذهاي پرونده‌اي سبب خواهد گرديد تا 

خريداران بهاي بيشتري را براي آن پرداخت نمايند.
در اين بخش و براي جابجايي و بارگيري پسماندهاي پردازش شده استفاده از لیفتراک توصيه مي‌گردد. مواد زاید 

پردازش شده در اين مرحله به انبارهاي خاص منتقل مي‌گردند.

6 ضوابط بهداشت و ايمني ايستگاه‌هاي بازيافت
6-1 كليات 

تحولات قرن اخير با ازدياد جمعيت و پيشرفت فناوری مرحله تازه‌اي از تخريب طبيعت و محيط زيست را در پي دارد. 
در صد سال اخير كه آوازه پيشرفت بشر و به اصطلاح متمدن شدن او مطرح شد، كره زمين خسارات فراواني ديده 
است كه بازتاب نخست آن متوجه خود انسان است. آلودگي‌هاي بي حد و اندازه كره زمين و بسياري از ناملايمات 
زيست محيطي اخير جوامع، صرفاً بخشي از مشكلات ناشي از اين بي‌توجهي است و بهسازي محيط زيست و كنترل 
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مواد زاید جامد نوعي مبارزه با اين آشفتگي است.
عدم مديريت صحيح و مقررات صريح براي جمع‌آوري، دفع و بازيافت زباله صرف‌نظر از خطرات بهداشتي، زيان‌هاي اقتصادي 
كلاني را نيز در بردارد. عدم همكاري مردم با شهرداري‌ها در زمينه جمع‌آوري زباله و فقدان يا عدم استفاده از ماشين‌آلات 

جديد جمع‌آوري تا حدود زيادي، عامل هاي اساسي ديگری هستند كه در ازدياد هزينه‌هاي مورد بحث بسيار مؤثرند.
مبادرت به بازيافت مواد از زباله كه استفاده مجدد از آن‌ها را در پي دارد پاسخ گوي بسياري از هزينه‌هاي گزاف 
دفع زباله مي‌شود و این در حالیست که از گذشته انجام عمليات بازيافت در كشور، به شكل فرهنگ اصيل و دستور 

مذهبي و اجتناب از اسراف و تبذير مرسوم بوده است.
امروزه بازيافت مواد از زباله‌ طوري مورد استقبال جهانيان قرار گرفته است كه جزء لاينفكي از امور مربوط به مديريت 
شيشه،  كارتن،  كاغذ،  كه  ميك‌ند  ايجاب  اقتصادي  موازين  اصول  ترتيب،  بدين  مي‌رود.  شمار  به  جامد  زاید  مواد 
پلاستكي، فلزات، نان خشك و ساير موارد ارزشمند پيش از عمليات دفن، کود کردن1 و حتي سوزاندن، بازيافت 

شوند و دوباره مورد استفاده قرار گيرند.
جهت دستيابي به اهداف فوق، پيمانكاران موظف هستند كليه مفاد اين استاندارد را به اجرا گذارند و كارشناسان 
پايگاه‌هاي بهداشت و ايمني مراكز بهداشت و درمان و همچنين مسئولان بازيافت و محيط زيست،  بر چگونگي و 

حسن اجراي مفاد اين استاندارد نظارت خواهند داشت.
ضوابط بهداشت و ايمني ايستگاه‌هاي بازيافت مواد زاید جامد در پنج بخش زير طبقه بندي می شوند:

- ضوابط بهداشت و ايمني پيمانكاران و كارگران شاغل در ايستگاه بازيافت؛
- ضوابط بهداشت و ايمني بخش پردازش اوليه مواد؛

- ضوابط بهداشت و ايمني بخش نگه داري موقت پسماندهاي خشك؛
- ضوابط بهداشت و ايمني بخش پردازش ثانويه؛

- ضوابط بهداشت و ايمني بخش تسهيلات و تجهيزات.
6-2  وظايف پيمانكاران و كارگران شاغل در ايستگاه بازيافت

6-2-1  وظايف پيمانكاران
بازيافت را برای تشيكل و تكميل پرونده بهداشتي،  - پيمانكاران موظف هستند كليه كارگران شاغل در ايستگاه 

آزمايشات تشخيص پزشكي متناسب با كار محوله به مراكز بهداشت كار معرفي نمايند.
- پيمانكاران موظف هستند كارگران شاغل در اين مراكز را در زمان و محلي كه از سوي مركز بهداشت كار تعیین 

می گردد اعزام نمايند تا آموزش‌هاي لازم توسط كارشناسان پايگاه‌هاي بهداشت و ايمني به آنان داده شود.
مراكز  سوي  از  صادره  دستورالعمل‌هاي  با  مطابق  فردي  حفاظت  لوازم  و  كار  لباس  هستند  موظف‌  پيمانكاران   -

بهداشت كار را تهيه و در اختيار كارگران قرار دهند.
- پيمانكاران باید نسبت به رفع نواقص بهداشتي و ايمني ايستگاه كه طي بازرسي‌هاي ادواري از سوي مركز بهداشت 

كار اعلام مي‌گردد، در اسرع وقت اقدام نمايند.
1 - Compost
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- پيمانكاران موظف هستند به‌طور مستمر بر پايكزگي و نظافت محيط ايستگاه بازيافت نظارت داشته باشند.
- پيمانكاران موظف هستند افرادي را به عنوان مسئول نظافت سالن‌ها و محوطه تعيين نمايند.

- پيمانكاران باید فقط زباله‌هاي خشك را تفكيك و بازيافت نمايد و از بازيافت زباله‌هاي خطرناك )بيمارستاني و ...( جداً 
پرهيز نمايند.

یادآوری - پيمانكاران باید، كارگران شاغل در ايستگاه را طي برنامه زمان‌بندي شده كه از سوي مركز بهداشت كار 
اعلام مي‌گردد به مراكز بهداشتي درماني تحت پوشش اعزام نمايند. 

6-2-2 وظايف كارگران 
- كارگران شاغل در ايستگاه بازيافت موظف‌ هستند در نشست های آموزش بهداشت كه توسط كارشناسان بهداشت 

و ايمني مراكز بهداشت و درمان تشيكل مي‌گردد، شركت نمايند.
-كليه كارگران موظف هستند ضوابط مندرج در دستورالعمل‌هاي تدوين شده از سوي مركز بهداشت كار  را رعايت نمايند.

- كليه كارگران شاغل در ايستگاه بازيافت باید همواره از لباس كار و لوازم حفاظت فردي تعيين شده از سوي مركز 
بهداشت كار استفاده نمايند. 

- كليه كارگران ايستگاه باید طرز استفاده ايمن از تجهيزات و وسايل موجود در ايستگاه‌هاي بازيافت را فرا گرفته 
باشند. 

- كليه كارگران ايستگاه بازيافت بايد در هنگام كار از خوردن و آشاميدن اجتناب نمايند.
- استعمال دخانيات در كليه فضاهاي ايستگاه بازيافت ممنوع است.

- سوزاندن پسماندهاي خشك به منظور گرم شدن در فصل های سرد سال توسط كارگران ممنوع است.
- انتقال زباله در محوطه ايستگاه بازيافت باید به وسيله وسايل موتوري نظير تسمه نقاله و وسايل غيرموتوري مانند 

چرخ دستي انجام گيرد.
-كارگران شاغل در ايستگاه بازيافت باید از ايجاد هر گونه سروصدا كه موجب سلب آسايش ديگران مي‌شود، احتراز نمايند.

- از ضربه زدن به قوطي‌هاي خالي اسپري يا افشانه‌ها به دليل وجود مواد متراكم شده اشتعال‌زا خودداري شود.
- شكستن باطري، پيل خشك يا ديگر مواد به منظور تفكيك و بازيافت مواد و فلزات ايكداً ممنوع است.

يادآوري- لباس كار و لوازم حفاظت فردي كارگران به شرح زير است:
- بلوز و شلوار كي سره به رنگ زرد؛ 

- چكمه لاستكيي پنجه فولادي يا كفش ايمني؛
- دستكش اشبالتي1  يا برزنتي براي بازيافت فلزات و شيشه‌ها؛

1- نوعی دستکش برزنتی ساده با کف دوبل است.
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- دستكش لاستكيي با آستر نخي براي بازيافت كاغذ، پلاستكي، نان خشك؛
- كلاه پارچه‌اي؛

- ماسك كاغذي ضد گردوغبار؛
- بلوز گرم جهت فصول سرد سال.

6-3 ضوابط بهداشت و ايمني بخش پردازش اوليه مواد زاید

6-3-1 ضوابط بهداشت و ايمني ساختمان
- محل تفكيك پسماندهاي خشك باید مسقف باشد.

- سقف سالن تفكيك پسماندهاي خشك، باید صاف، بدون تر‌ك خوردگي و شكاف، روشن و تميز باشد.
- ديوار سالن‌هاي تفكيك باید مستحكم، فاقد شكاف، فرورفتگي و برآمدگي و از جنس قابل شستشو باشد.

- كف سالن‌هاي تفكيك باید از جنس قابل شستشو، بدون شكاف و مسطح بوده و شيب مناسب به طرف كف شوي 
داشته  باشد. 

از ورود حشرات و جوندگان موذي جلوگيري به  بايد بدون شكستگي بوده و  - درب و پنجره سالن‌هاي تفكيك 
عمل آورد.

- به منظور جلوگيري از ورود حشرات و جوندگان موذي، پنجره‌هاي سالن تفكيك باید مجهز به توري و درب‌ها 
مجهز به توري خود بسته‌شو باشند.

- در صورت وجود پله در سالن‌هاي تفكيك، پله‌ها بايد داراي شيب و اندازه مناسب و مجهز به حفاظ‌هاي ايمني 
باشند.

بارگيري و رفت و آمد خودروهاي ويژه حمل و نقل  قابليت  باشد كه  اندازه‌اي  به  باید  - درب‌هاي ورود و خروج 
پسماندها را دارا باشند.

- رنگ ديوار و سقف و پله‌هاي سالن تفكيك باید روشن باشند.
يادآوري 1 - ارتفاع مناسب جهت محوطه تفكيك حداقل6 متر است.

یادآوری 2 - ارتفاع پله‌ها بايد حداكثر 18سانتی متر و عرض آن‌ها حداقل 30 سانتی متر و ارتفاع حفاظ ايمني 
90سانتی متر باشد.

6-3-2 سامانه روشنايي
- تجهيزات و وسايل برقي و سيمك‌شي برق ساختمان و محوطه بازيافت باید كاملًا ايمن باشد.

- سامانه برق ساختمان باید مجهز به سيم اتصال به زمين باشد.
- سيمك‌شي باید از نوع توكار باشد و به صورت ادواري بازرسي‌هاي فني صورت گيرد.
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- كليه تابلوهاي برق باید داراي قفل و كليد باشد و كليد آن فقط در دسترس افراد مسئول قرار گیرد.
- جلوي تابلوهاي برق باید مجهز به كف پوش عايق باشد.

- هنگام رفع عيوب و نواقص سامانه برقك‌شي و لوازم و تجهيزات مرتبط با آن مسئول تاسيسات باید كنتور اصلي 
برق را قطع و از دستكش لاستكيي و ابزار ايمن استفاده نماید.

نور كافي  با  از لامپ‌هاي مناسب  بازيافت  ايستگاه‌هاي  و محوطه  نور در ساختمان  توزيع كي نواخت  به منظور   -
استفاده گردد.

- برای تامین روشنايي مصنوعي باید از لامپ‌هاي مهتابي و آفتابي استفاده شود.
- به منظور توزيع كي نواخت نور در ساختمان باید لامپ‌ها در فواصل مناسب از كيديگر نصب گردد و مجهز به 

شبكه حفاظتي باشد.
يادآوري- حداقل شدت روشنايي در اين مكان‌ها باید حدود 250 لوكس شمع)کندل(1  تا 300 لوكس شمع)کندل( 

باشد.
6-3-3 سامانه تهويه و سامانه‌هاي گرمايشي و سرمايشي

- در كليه سالن‌هاي ساختمان باید تهويه به نحو مطلوبي صورت گيرد تا هواي داخل ساختمان مطبوع و عاري از 
گردوغبار و سایر آيلانده‌ها باشد.

- كليه سالن‌ها متناسب با فصول مختلف سال باید مجهز به سامانه‌هاي گرمايشي و سرمايشي مناسب و ايمن باشند.
يادآوري 1 - سامانه تهويه باید متناسب با حجم سالن طراحي گردد.

يادآوري 2 - جهت حصول اطمينان از كاركرد صحيح سامانه‌هاي فوق باید اين سامانه‌ها به صورت ادواري توسط 
افراد ذي صلاح كنترل شوند.

6-3-4 سامانه اطفا حريق
- به منظور جلوگيري از حريق، انفجار و ساير خطرات ناشي از آتش‌سوزي باید پيش‌بيني‌هاي لازم به عمل آيد.

- علاوه بر موارد عنوان شده جهت اطفا حريق، از كپسول‌هاي خاموشك‌ننده دستي مناسب استفاده شود.
- محل نصب كپسول‌هاي باید با توجه به مساحت محوطه و ساختمان و در شعاع 15متري قابل دسترس باشد.

- ارتفاع مناسب جهت نصب كپسول‌هاي اطفا حريق 1/5متر از بالاترين نقطه تا كف زمين است.
- در محل نصب كپسول‌ها نباید وسايل و لوازمي انبار شود كه مانع دسترسی به آن‌ها گردد.

- كپسول‌هاي نصب شده باید از سوي مراجع ذي صلاح به صورت ادواري بازرسي و در صورت لزوم نسبت به شارژ 
مجدد آن‌ها اقدام شود.

- كليه افراد مستقر در ايستگاه بازيافت باید آموزش‌هاي لازم را برای استفاده از تجهيزات اطفا حريق ديده باشند.
يادآوري 1- با توجه به موارد فوق، باید از سامانه‌هاي اعلام حريق استفاده شود.

يادآوري 2- لوله و قرقره‌هاي آتش‌نشاني بايد حتي‌المقدور در كنار درها يا نقاطي نصب شود كه در صورت بروز 
حريق به آساني در دسترس باشد و به‌طور كلي از قرار دادن محموله‌ها در جلوي شيرهاي اصلی خودداري شود.

1 - Candle 
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يادآوري 3- جهت تابلوهاي برق كپسول‌هاي گاز کربنیک )CO2( تهيه و در نزدكي تابلوها نصب شود.

6-3-5 سامانه تامین آب و دفع فاضلاب
- به منظور مراقبت از سلامت كاركنان شاغل در ايستگاه بازيافت، اين مكان باید داراي منابع آب آشاميدني سالم 

و بهداشتي باشد. 
- به منظور شستشوي محوطه و سالن‌هاي تفكيك پسماندهاي خشك، ايستگاه‌هاي بازيافت باید داراي منابع آب 

مصرفي كافي و پمپ فشار آب و شيلنگ مناسب باشند.
- جهت جلوگيري از تخليه پساب حاصل از عمليات شستشوي محوطه، ايستگاه بازيافت باید داراي حداقل امكانات 

تصفيه و دفع پساب نظير چاه‌هاي جاذب يا مخزن گنداب1 باشد.
يادآوري- لجن به جا مانده در مخزن گنداب باید در دوره‌هاي زماني معين، تخليه و دفع گردد.

6-3-6  عمليات تخليه
- در مراكز بازيافت باید جايگاهي جهت تخليه پسماندهاي خشك به صورت جداگانه تعبيه گردد.

- جايگاه تخليه باید تا حد امكان در كنار خطوط جداسازي در نظر گرفته شود.
- ابعاد جايگاه تخليه باید متناسب با ميزان پسماندهاي خشك و تنوع آن‌ها در نظر گرفته شود.
- محوطه تخليه بايد نسبت به اطراف، داراي اختلاف سطح و ديوارهايي با شيب مناسب باشد.

- در جايگاه تخليه تا حد امکان از ريخت و پاش پسماندهاي خشك در حين عمليات تخليه جلوگيري به عمل آيد.
- به منظور پيش گيري پراكندگي پسماندهاي خشك و سهولت در امر تخليه باید از بارگيري بيش از حد خودروها 

جلوگيري به عمل آيد.
- مكان‌هاي تخليه در ايستگاه‌هاي بازيافت باید توسط تابلوها و علایم نشانگر مناسب جهت هدايت رانندگان خودروها 

مشخص گردد.
- راه‌هاي ورود و خروج خودروها در محوطه تخليه بايد متناسب با عرض خودروها باشد. 

- از تخليه بار توسط كارگران به صورت دستي جلوگيري به عمل آيد. 
شستشوي  ادواري  صورت  به  خشك  پسماندهاي  جمع‌آوري  عمليات  خودروهای  تخليه،  عمليات  از  پس  باید   -

بهداشتي و نظافت گردند )ترجيحاً هر ايستگاه مجهز به كارواش باشد(.
- به منظور ممانعت از توقف خودروها در محوطه ايستگاه بازيافت پس از عمليات تخليه، باید مكاني مناسب جهت 

پارك خودروها در نظر گرفته شود.
6-3-7 عمليات تفكيك

- عمليات تفكيك باید بر اساس نوع جنس پسماندهاي خشك جمع‌آوري شده انجام گيرد.
- سالن تفكيك باید براي هر نوع ماده بازيافتي، داراي غرفه جداگانه همراه با مرزبندي مناسب باشد.

- در سالن تفكيك تابلوهايي در ابعاد مناسب و با ذكر عنوان پسماند تفكيك شده در جايگاه مناسب براي هر نمونه 
نصب گردد.

1 - Septic tank   
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- عمليات تفكيك پسماندهاي خشك در سالن‌هاي تفكيك باید به وسيله نوار نقاله صورت گيرد.
- ابتداي نوار نقاله از محوطه تخليه پسماندهاي خشك شروع و در پايان به ظروف مخصوص پسماند تفكيك شده 

ختم گردد.
- ارتفاع نوار نقاله باید حداقل 1/5متر بالاتر از سطح زمين باشد.

- در كنار نوار نقاله باید جايگاهي ايمن جهت استقرار كارگران وجود داشته باشد.
- در تفكيك پسماندهاي شيشه‌اي و نوك تيز از دستكش‌هاي برزنتي و ايمن استفاده گردد.
- تفكيك پسماندهاي سنگين و حجيم باید در ابتداي عمليات توسط كارگران صورت گيرد.

- محل تفكيك نان خشك باید دور از سرويس‌هاي بهداشتي قرار گيرد.
- در تفكيك نان خشك با توجه به اعتقادات مذهبي باید دقت خاص اعمال گردد. 

آلودگي  نقاله و تجهيزات آن و ساير قسمت‌هاي در معرض  از عمليات تفكيك، تسمه  پايان هر روز و پس  - در 
سالن‌هاي تفكيك باید با رعايت موازين بهداشتي شستشو و تميز گردد.

برنامه  اساس  بر  و  پسماند  جنس  به  توجه  با  بازيافتي  مواد  غرفه‌هاي  و  تفكيك  سالن  گندزدايي  و  ضدعفوني   -
زمان‌بندي صورت گيرد.

- مواد تفكيكي باید در يكسه‌هاي جمع‌آوري مخصوص با حجم و استحكام مناسب جمع‌آوري گردد.
- در مواردي كه امكان تداخل پسماندهاي خشك تفكيك شده وجود ندارد، مي‌توان از تورهاي فلزي استفاده نمود.

عمليات توزين

يادآوري 1- به علت وجود زباله‌هاي خشك عادی بیمارستاني در پسماندهاي خشك باید اين زباله‌ها جداگانه بازيافت 
و تحت نظارت ويژه بهداشتي به محل مشخص شده امن منتقل شوند.

يادآوري2- از بازيافت پسماندهاي خطرناك مانند قوطي حاوي سموم و مواد خطرناك و آتش‌زا باید جلوگيري به 
عمل آيد.

6-4  ضوابط بهداشت و ايمني بخش نگه داري موقت پسماندهاي خشك
- محل قرارگيري پسماندهاي خشك تفكيكي باید مرتب بوده و در فواصل زماني مناسب نظافت شود.

- جايگاه موقت نگه داري پسماندهاي تفكيكي باید كاملًا خشك، خنك و عاري از رطوبت باشد.

- مكان مناسب جهت توزين پسماندهاي تفكيك شده در نزدكي درب اصلي ايستگاه براي نصب تجهيزات توزين 
)قپان، باسكول و ...( اختصاص يابد؛

- از ريخت و پاش پسماندهاي خشك در محل توزين بار جلوگيري شود؛
- جايگاه توزين و تجهيزات آن باید به صورت بهداشتي طبق برنامه زمان‌بندي مناسب و با رعايت ضوابط ايمني 

شستشو گردد.
- براي كنترل فعاليت عوامل تحت پوشش پيمانكاري، مشخصات پسماندهاي توزين شده، زمان توزين و نوع ماده 

توزيني در رسیدهای )فاكتورهاي( مربوط ثبت گردد.
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-  در انبار نگه داري موقت پسماندهاي تفكيكي باید غرفه‌هاي جداگانه با حفاظ مناسب جهت انبار مختلف پسماندها 
ايجاد كرد.

- محل نگه داري كود و سموم در انبار، باید در بخش جداگانه با فاصله مناسب تعبيه گردد.
ميزان  جمعيت،  جمله  از  متعددي  عوامل  تابع  پسماندهاي خشك  انواع  به  مربوط  جايگاه‌هاي  تعداد  و  وسعت   -

همكاري شهروندان در امر تفكيك، نوع اقدامات جمع‌آوري شده و همچنين طول مدت نگه داري آن است.
- جهت نگه داري مواد با حجم كم و با ارزش زياد باید سالن خاصي در نظر گرفته شود.

- باید به صورت ادواري جهت پايكزه نگه داشتن و تميز كردن انبار اقدام شود.
- ضوابط بهداشتي و ايمني ساختمان، روشنايي، سامانه تهويه، اطفا حريق، تامین آب و دفع فاضلاب بخش نگه داري موقت 

پسماندهاي خشك طبق بند 6-3 این استاندارد است.
يادآوري- در خصوص پسماندهاي كاغذ و ضايعات نان محل نگه داري اين پسماندها باید كاملًا خنك باشد. 

6-5 ضوابط بهداشتي و ايمني بخش پردازش ثانويه 
به منظور كاهش حجم و افزايش ارزش افزوده مواد زاید از تسهيلات زير استفاده ‌گردد.
- خرد نمودن، فشرده‌سازي و بسته‌بندي پسماندها باید به شيوه مكانكيي صورت گيرد.

- در مورد مواد زایدي هم چون حلب و پیت كه داراي چگالي كم مي‌باشند و فضاي زيادي را اشغال ميك‌نند باید 
به طريق برش، حجم اشغال شده را كاهش داد تا بارگيري به سهولت انجام گيرد.

- باید كليه كاركنان از لوازم حفاظت فردي مناسب جهت انجام عمليات پردازش ثانويه استفاده نمايند.
- براي جابجايی و بارگيري پسماندهاي پردازش شده استفاده از لیفتراک‌هاي برقي توصيه مي‌گردد.

- ضوابط بهداشتي و ايمني ساختمان، روشنايي، سامانه تهويه، اطفا حريق، تامین آب و دفع فاضلاب بخش پردازش 
ثانويه طبق بند 6-3 این استاندارد است.

6-6  ضوابط بهداشتي و ايمني تسهيلات و تجهيزات
به منظور تامین بهداشت كاركنان شاغل در ايستگاه‌هاي بازيافت، اين ايستگاه‌ها بايد داراي كليه تسهيلات بهداشتي 
نظير اتاق رختكن با كمدهاي اختصاصي براي افراد، دوش و سرويس بهداشتي متناسب با تعداد افراد شاغل در هر 
نوبت کاری باشد. كليه ضوابط بهداشتي و ايمني در چگونگي ساخت و بهره‌برداري از استراحت گاه موقت كاركنان 

در ايستگاه بازيافت نيز باید رعايت شود.
6-6-1 ضوابط بهداشتي و ايمني توالت‌ها

- تعداد چشمه توالت باید به تعداد كافي و متناسب با تعداد افراد استفاده كننده باشد )به‌طور متعارف به ازای هر 
15 نفر كارگر كي توالت(.

- حداقل عرض توالت باید 80 سانتي‌متر و حداقل طول آن 100سانتي‌متر باشد.
- كف توالت باید از جنس مقاوم )سنگ يا سرامكي( به رنگ روشن، بدون درز و شكاف بوده و شيب آن به سمت كاسه توالت باشد.

- ديوارهاي جانبي توالت باید از كف تا سقف از كاشي، سنگ يا سرامكي به رنگ روشن و سالم باشد.
- سقف توالت بايد صاف، بدون درز و شكاف و به رنگ روشن باشد.
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- درب توالت باید مجهز به پشت بند درب باشد.
- پنجره‌ها بايد داراي شيشه سالم و تميز و مجهز به توري ضد زنگ باشد.

- كاسه توالت بايد به رنگ روشن، صاف و بدون ترك خوردگي و قابل شستشو بوده و به طور مرتب نظافت شود.
- توالت باید مجهز به شير برداشت آب سرد و گرم باشد.
- توالت باید مجهز به فلاش تانك و يا شير فشاري باشد. 

- توالت بايد داراي شير مجهز به شيلنگ برداشت آب )ترجيحاً استيل( باشد.
- توالت بايد داراي روشنايي مناسب باشد.

- جهت ممانعت از به جا ماندن هواي آلوده، توالت باید داراي تهويه مناسب باشد.
- توالت‌ها باید به‌طور مرتب شستشو و نظافت گردد به‌طوري كه آثاري از آلودگي در ديوار، كف، سقف و درب آن 

نشود.  مشاهده 
6-6-2 ضوابط بهداشتي و ايمني دستشويي‌ها

كي  حداقل  كارگر  نفر   15 هر  ازاي  به  كه  صورتي  به  بوده  كارگران  تعداد  با  متناسب  بايد  دستشويي‌ها  تعداد   -
دستشويي موجود باشد.

- دستشويي‌ بايد داراي آب گرم و سرد بوده و اتصالات شيرها و انشعاب‌ فاضلاب آب بدون نشت و چكه باشد.
- كاسه دستشويي‌ بايد به رنگ روشن، صاف، قابل شستشو و فاقد ترك خوردگي باشد.

- هر واحد دستشويي بايد مجهز به صابون مايع باشد.
- دستشويي‌ها بايد به‌طور مرتب شستشو و نظافت گردد، به‌طوري كه آثاري از آلودگي در آن مشاهده نشود.

يادآوري- دستشويي‌ها بايد به صورت مجزا و انفرادي تعبيه شوند.  
6-6-3  ضوابط بهداشتي و ايمني دوش

- به ازای هر 15 نفر كارگر باید حداقل كي دوش موجود باشد.
- ابعاد اتاقک دوش حداقل باید 90سانتی متر در 120سانتي‌متر باشد.

- كف محل دوش‌ها بايد قابل شستشو، عايق رطوبت، فاقد هر گونه درز و شكاف و داراي شيب به طرف كف شوي 
بوده و لغزنده نباشد.

- كف شوي هر واحد دوش باید داراي درپوش مشبك باشد.
- ديوارهاي جانبي محل استحمام بايد قابل شستشو و ديوار بين دوش‌ها نبايد از 2متر كوتاه‌تر باشد.

- سقف محل استحمام باید صاف و بدون درز و شكاف باشد.
- محل استحمام بايد مجهز به ظرف زباله پلاستكيي استوانه‌اي شكل درپوش‌دار باشد.

- در داخل هر واحد دوش باید از لامپ ايمني استفاده گردد و تمام كليدها و پريزهاي برق خارج از محل استحمام 
قرار داشته باشد.
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- دوش‌ها باید به‌طور مرتب شستشو و نظافت گردد به‌طوري كه آثاري از آلودگي در كف، ديوارها و درب آن مشاهده 
نشود.

- محل استحمام باید داراي هواكش باشد.
- محل استحمام بايد داراي مكان مناسبي به عنوان رختكن براي تعويض لباس باشد.

با تعداد كارگران به منظور  ابعاد متناسب  با  - تامین مكان مناسبي در مجاورت محل استحمام و به شكل مجزا 
شستشوي البسه ضروري است.

- به منظور تامین بهداشت فردي افراد مقيم در محل اسكان باید به تعداد و مقدار كافي مواد شوينده بهداشتي نظير 
صابون فردی و حوله اختصاصي در اختيار كارگران قرار داده شود.

-  در صورتي كه براي تامین آب گرم مصرفي از منابع حرارتي غيرمركزي )نظير آب گرمكن نفتي يا گازي( استفاده 
مي‌شود، اين قبيل منابع حرارتي بايد خارج از محوطه استحمام و در محل مناسب و دور از كوران هوا قرار داشته 

باشد. 
6-6-4 رختكن

- رختكن باید داراي ديوارهايي به رنگ روشن، صاف و بدون ترك خوردگي و قابل شستشو باشد.
- درون رختكن باید به تعداد كارگران و نفرات حاضر در محل، كمد، جالباسي و جاكفشي موجود باشد.

- در صورت كيي بودن كمد و لباس و جاكفشي باید نايلون‌هاي جاكفشي در اختيار كارگران قرار داده شود.
- كف كمدها از زمين باید حداقل20سانتي‌متر بالاتر باشد.

- كارگران باید پس از انجام كار لباس‌هاي كار خود را در كمدهاي مخصوص قرار دهند.
6-6-5  آبدارخانه

- كف و ديوار آبدارخانه باید از نوع مقاوم، سالم، بدون ترك و شكاف و قابل شستشو باشد.
- در آبدارخانه باید به تعداد كافي كمد و قفسه‌هايي مخصوص قرارگيري ظروف وجود داشته باشد و حداقل فاصله 

اين كمدها از سطح زمين 20سانتي‌متر باشد.
- درب آبدارخانه بايد از نوع خود بسته شو باشد و پنجره‌هاي بازشو آن به توري ضدزنگ مجهز باشد.

- آبدارخانه بايد داراي تهويه مناسب و نور كافي بوده و شيشه و درب و پنجره‌هاي آن تميز باشد.
- كف آبدارخانه بايد از جنس قابل شستشو، بدون ترك خوردگي و داراي شيب مناسب به طرف كف شوي بوده و 

آب روگاه آن به حفاظ مجهز باشد.
- ظروف و لوازم مورد استفاده بايد در كابينت و قفسه‌هاي مجهز نگه داري شود.

- جنس ظروف آبدارخانه بايد از جنس ضدزنگ و بدون تر‌ك خوردگي و لب‌پريدگي باشد.
- مواد شوينده و پاك‌كننده مصرفي بايد استاندارد و داراي پروانه ساخت باشد. 

- ظروف زباله باید داراي درب پدالي بوده و علاوه بر استفاده از يكسه زباله، قابل شستشو نيز باشد.
- استعمال دخانيات در آبدارخانه ممنوع است.
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6-6-6 ايمني كار با لیفتراک

6-6-6-1 قبل از حركت
سوخت، روغن، قسمت‌هاي هيدرولكي، محل‌هاي نشت روغن، چرخ‌ها، باطري، كابل‌هاي باطري، ترمز، ترمزدستي، 
و  زنجیر  خار  زنجيرها،  كابل‌ها،  لرزش(،  و  بازي  نظر  )از  نيرو  انتقال  قسمت‌هاي  و  موتور  چراغ‌ها،  بوق،  فرمان، 

شاخ‌كهاي بالابرنده )از نظر ترك خوردگي يا خميدگي( بازديد شوند. 
6-6-6-2 در زمان شروع و در حین حركت

- فقط افراد آموزش‌ديده مجاز خواهند بود با لیفتراک رانندگي كنند؛
- از وسايل حفاظت فردي و لباس كار استفاده شود؛

- سرعت در حد مجاز باشد )5يكلومتر در ساعت(؛
- شاخ‌كها در هنگام حركت حداقل 20سانتي‌متر از زمين فاصله داشته باشد؛

- هنگام رانندگي هيچ كي از اعضاي بدن راننده بيرون از كابين قرار نگيرد؛
- مسير حركت از نظر موانع، ناهمواري و لغزندگي شناسايي گردد؛

- در سرازيري‌ها با دنده عقب حركت شود؛
- در سربالايي‌ها فاصله شاخ‌كها از زمين بيشتر از 20سانتي‌متر و با توجه به شيب جاده باشد؛

- رانندگي با لیفتراک فاقد محافظ اتاق، ممنوع است؛
- هنگام عبور از پيچ‌ها و تقاطع‌ها از بوق يا چراغ هشدار استفاده شود؛

- بارگيري و تخليه بار فقط پس از توقف كامل لیفتراک انجام شود؛
- بيشتر از ظرفيت مجاز لیفتراک بارگيري نشود؛

- سبقت، سوار كردن افراد متفرقه، حركت زيگزاگ، ترمز شديد و دور زدن با سرعت بالا ممنوع است؛
- از بلند كردن بارهاي نامتعادل و نامطمئن خودداري شود؛

- از بلند كردن بار با كي شاخك يا هل دادن بار خودداري شود؛
- بعد از بلند كردن بار، شاخ‌كها به عقب متمايل شود؛

- ارتفاع بار نبايد مانع از ديد راننده گردد؛
- توقف و يا عبور و مرور افراد زير شاخ‌كها ممنوع است؛

- هيچ‌گاه از شاخ‌كهاي لیفتراک نبايد به عنوان نردبان استفاده شود؛
- قبل از بلند كردن بار از سالم بودن پالت‌ها و بسته‌ها و تناسب آن‌ها با نوع كار اطمينان حاصل شود؛

- حمل بارهاي طويل مانند لوله‌هاي فلزي، تيرآهن، پروفيل و اجسام مشابه ممنوع است؛
- به هنگام ورود و خروج از انبار )جهت تطابق چشم با تغيير نور( توقف كامل كرده، سپس اقدام به حركت شود.

6-6-6-3 هنگام پارك كردن
- از پارك كردن در جلوي درب‌ها و وسايل آتش‌نشاني خودداري شود؛
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- بعد از پارك كردن شاخ‌كها كمي به سمت جلو شيب داده و به سطح زمين رسانيده شوند؛
- قبل از پياده شدن ترمز دستي كشيده، دنده را خلاص كرده و سوييچ از جاي خود خارج شود؛

- لیفتراک در محل تعيين شده مجاز پارك شود.

7  مشخصات و وظايف مسئول شب ايستگاه بازيافت
7-1 مشخصات مسئول شب ايستگاه

مسئول شب ايستگاه بايد با توجه به موارد زیر از کارکنان با سابقه و مورد تاييد کارفرما، انتخاب و  به واحد متولی 
معرفي شود:

- تابعيت ايراني؛
- عدم سو پيشينه؛

- عدم اعتياد به هر گونه مواد مخدر؛
- داراي سواد حداقل ديپلم؛

- خدمت نظام وظيفه انجام داده يا مشخص؛
- امكان همكاري به مدت حداقل 6 ماه؛

- متعهد به وظايف محوله و وقت‌شناسي؛
- داراي ظاهر موجه و مرتب؛

- داراي كارت شناسايي تاييد شده؛
- استخدام شده واحد مربوطه )برخوردار از حقوق ثابت و بيمه و مزايا و ...(؛

- قبل از شروع كار بايد مهارت‌هاي لازم و آموزش‌هاي لازم را در خصوص فعاليت‌هاي ايستگاه، دفترچه پيمان و 
نحوه كار تجهيزات ديده باشد؛

- نداشتن منع قانوني براي كار.
7-2  شرح وظايف مسئول شب ايستگاه

- شروع كار 
 

- پوشيدن لباس كار و الصاق كارت شناسايي معتبر عكس‌دار روي آن؛
- بازديد و كنترل وضعيت عمومي، واحدها و تجهيزات ايستگاه‌ها

 

• تحویل ايستگاه از شيفت روز به صورتي كه كار روزانه خاتمه يافته باشد، شستشو، نظافت و ضدعفوني محوطه 
ايستگاه و  باشد و سمپاشي  انجام شده  ايستگاه  اتاق‌ها، غرفه‌ها، دستگاه‌ها و تجهيزات داخل  ايستگاه، كليه 

محيط پيرامون آن طبق برنامه زمانبندی انجام شده باشد؛
• اعلام حضور به واحد مربوطه و امضاي دفتر مربوط يا پانچ كارت؛

• تاسيسات برق، آب، گاز‌‏، تلفن و ... ايستگاه؛
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- كنترل بهداشت فردي، تردد و اسكان كارگران و کارکنان ايستگاه

- جلوگيري از پذيرش هرگونه پسماندهاي خشك )از وانت‌ها و عوامل پيمانكار يا عوامل متفرقه( در شيفت شب
- جلوگيري از جداسازي و تفكيك در شيفت شب

- جلوگيري از دپوي پسماندهاي خشك يا پسماندهاي دفني در ايستگاه و هماهنگي به منظور بارگيري و انتقال سريع 
آن‌ها و تخليه كامل ايستگاه حداكثر تا ساعت 20:00

- جلوگيري از هر گونه فعاليت يا سد معبر در اطراف ايستگاه
- پاسخ گويي

-  خاتمه شيفت و تحويل ايستگاه به نحو مطلوب به مسئول شيفت روز.

8 فرآيند عملیات ایستگاه های بازیافت
فرآيند عملیات در ايستگاه هاي بازيافت مطابق نمودار شكل 1 است.

• سامانه اطفاي حريق و كپسول آتش‌نشاني و اطمينان از بيمه آتش‌سوزي ايستگاه؛
• جعبه كم‌كهاي اوليه؛

دپو،  غرفه‌هاي  خودروها،  پاريكنگ  نگهباني،  اتاق  ايستگاه،  رييس  اتاق  پيمانكار،  اتاق  مسئول شب،  اتاق   •
سرويس‌هاي بهداشتي و اسكان كارگري )تخت و ملزومات، موكت، يخچال، بخاري، اجاق گاز، كولر و تهويه(؛

• باسكول )اطمينان از نرم‌افزار توزين و ثبت صحيح اعداد و ارقام داده شده و صحت چاپ گر دستگاه(، نوار 
نقاله، لیفتراک و ساير ماشين‌هاي موجود متناسب با قرارداد؛

• حضور و غياب و ثبت كارگران طبق فهرست از پيش تعيين شده و در صورت لزوم درخواست كارت شناسايي 
معتبر عكس‌دار از كارگران و جلوگيري از حضور، تردد، فعاليت و يا سكونت افراد خارج از فهرست، افراد داراي 

صغر سني و افراد داراي منع قانوني براي كار؛
• اطمينان از رعايت تمامي موازين بهداشت و ايمني فردي )استحمام، لباس مناسب، واكسيناسيون و اخذ 

كارت بهداشت(، اخلاقي و فني توسط كاركنان؛

• مسئول ايستگاه موظف است ضمن فراهم آوردن امكان دسترسي هرکدام از مسئولان سازمان به آمار يا هر 
پارامتر مدنظر در هر وقت از شيفت كاري نسبت به پاسخ گويي و اطلاع‌رساني از نحوه كار به تمام مراجعان 

مجاز و ثبت مشخصات مراجعهك‌نندگان در فرم مخصوص مراجعان با ثبت ساعت مراجعه اقدام نماید.
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شکل 1- نمودار فرآيند عملیات در ايستگاه هاي بازيافت
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الف پیوست 
)اطلاعاتی(

بازيافت ايستگاه‌هاي  ارزیابی 
كليه دستورالعمل‌هاي ابلاغي اعم از بهداشتي و اجرايي و يا موارد تصریح شده در متن قراردادها مي‌تواند ملاك ارزیابی 

چگونگی انجام عمليات در ایستگاه های بازیافت قرار گيرد. 
نمونه ای از بازبینه1 )چک لیست( ارزیابی ایستگاه های بازیافت در زیر آمده است. لازم به توضیح است که بر حسب 

نوع ایستگاه، موقعیت جغرافیایی، شرایط قرارداد و ... بازبینه یادشده قابل تغییر می باشد.

1 - Check list  

جدول الف-1- وضعيت ايستگاه و عمليات پردازش

پیوست
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ادامه جدول الف-1- وضعيت ايستگاه و عمليات پردازش
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ادامه جدول الف-1- وضعيت ايستگاه و عمليات پردازش
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جدول الف-2- وضعيت اسكان كارگري
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جدول الف-3- وضعيت كاركنان
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ادامه  جدول الف-3- وضعيت كاركنان


